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～規定様式ダウンロード編～



※規定様式が必要な場合は以下の手順でダウンロードしてください。

①かながわ自立支援給付等支払システムにログインします。
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規定様式のダウンロード方法

「規定様式ダウンロード」を押下。
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規定様式のダウンロード方法

「規定様式ダウンロード」を押下。



②名称の欄に「地域生活支援事業所・単独事業所申請様式」と入力し検索する。
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規定様式のダウンロード方法

①「地域生活支援事業所・単
独事業所申請様式」と入力。

②「検索」ボタンを押下。



③登録・更新年月日が最新のバージョンを選択します。
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規定様式のダウンロード方法

データ名称を押下。



④規定様式をダウンロードします。
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規定様式のダウンロード方法

「保存」ボタンを押下。



⑤規定様式を任意の場所に保存します。
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規定様式のダウンロード方法

「保存」ボタンを押下。

これで規定様式の
ダウンロードは終了です。



～新規登録編～
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かながわシステムへの新規登録

①事業所が持参したデータを開きます。

※マクロが組まれています。ファイルを開く時は、マクロを有効にします。

10



かながわシステムへの新規登録

②事業所が入力していない項目を入力します。

②事業所番号、異動区分、
異動年月日、支払い方法を入力。

①申請する事業所の種類、
申請者の法人の種類、
申請する事業の種類を選択（プルダウン）。
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かながわシステムへの新規登録

③事業所所在地市町村
番号を入力。

④級地区分を入力。
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かながわシステムへの新規登録

○かながわシステムに新規登録するためのデータを作成するときのポイント

①「事業所番号」は、県から通知された番号（10桁）を入力してください。

「異動区分」は、プルダウンメニューから「新規」を選択してください。

「異動年月日」は、指定する年月日を入力してください。（20＊＊/＊＊/＊＊）

「支払方法」は、プルダウンメニューから「口座振込」を選択してください。

②「事業所所在地市町村番号」は、事業所の所在している市町村の市町村番号

(６桁)を入力してください。

③「級地区分」は、事業所が所在する市町村の級地区分コード（２桁）を入力

してください。
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かながわシステムへの新規登録

○その他のデータ作成時のポイント

・フリガナは「半角カナ」で入力します。

・住所は「全角」で入力します。番地等の数字も「全角数字」で入力します。

・エクセルシートに文字数の制限がある箇所（口座振込依頼書のフリガナ等）が

あります。全て入力できない場合は、途中までで構いません。

（「ﾄｸﾃｲﾋｴｲﾘｶﾂﾄﾞｳﾎｳｼﾞﾝ」→「ﾄｸﾋ）」と省略する等も可。）

・口座振込依頼書の「金融機関コード」は半角４桁、「店舗コード」は半角３桁で

入力してください。

★内容をよく確認してエクセルシートに入力してください。
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かながわシステムへの新規登録

③作成したデータを出力します。
「CSV出力」ボタンを押下。
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かながわシステムへの新規登録

④出力したデータを保存します。

「保存」ボタンを押下。

ファイル名は「事業所番号－サービス種類コード.csv」で出力されます。
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かながわシステムへの新規登録

⑤保存したデータをかながわシステムに登録します。
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かながわシステムへの新規登録
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かながわシステムへの新規登録
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かながわシステムへの新規登録
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かながわシステムへの新規登録

146*******－11.ｃｓｖ
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かながわシステムへの新規登録

★エラーがあって登録できない場合

→エラー内容を確認して、CSVデータを作成し直します。

※「②」のエクセルシートへの入力に戻り、「②→③→④→⑤」の作業を登録が

完了するまで繰り返します。
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～変更登録編～
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かながわシステムへの変更登録

①かながわシステムにログインし、事業所情報を検索します。
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かながわシステムへの変更登録
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かながわシステムへの変更登録
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かながわシステムへの変更登録
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かながわシステムへの変更登録

訪問介護○○146******* 11

146******* 21 訪問介護○○

2017/04～9999/12

2017/04～9999/12
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かながわシステムへの変更登録

29

ここでデータを区切って
登録する。



かながわシステムへの変更登録

法人名
（29.5.1付）

指定
（29.4.1） （29.5.1付）

事業所名変更
（29.6.1付）

法人名
（29.5.1付） （29.5.1付）

事業所名変更
（29.6.1付）

（29.5.1付）
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かながわシステムへの変更登録

訪問介護○○146******* 11

146******* 21 訪問介護○○

2017/04～9999/12

2017/04～9999/12

適用期間の始点＝「データが区切れている月」です。

2017／04～と表示されている場合

例①）平成29年4月1日付けの変更 → 「訂正」
例②）平成29年5月1日付けの変更 → 「異動」
例③）平成29年3月1日付けの変更 → 修正不可
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②変更方法を「訂正」・「異動」のどちらで処理するか判断します。



かながわシステムへの変更登録（訂正）

訪問介護○○146******* 11

146******* 21 訪問介護○○

2017/04～9999/12

2017/04～9999/12

※事業所名に下線がないものは、ログインしたユーザーに
作業権限が無いことを示します。

事業所名を押下
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③「訂正」で処理する場合。



かながわシステムへの変更登録（訂正）
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④変更したいシートを選択します。



かながわシステムへの変更登録（訂正）
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⑤確認画面に遷移します。



かながわシステムへの変更登録（訂正）

⑥変更が完了します。
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かながわシステムへの変更登録（異動）

⑦「異動」で処理する場合。

事業所番号を押下
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かながわシステムへの変更登録（異動）

⑧事業所データをダウンロードします。
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⑨事業所データを任意の場所に保存します。

「保存」ボタンを押下。

ファイル名は「事業所番号－サービス種類コード.csv」で出力されます。

かながわシステムへの変更登録（異動）
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かながわシステムへの変更登録（異動）

⑩ダウンロードした事業所データをエクセルシートに取り込みます。

「CSV取込」ボタンを押下。
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かながわシステムへの変更登録（異動）

⑪該当箇所を修正し、事業所データを出力します。

内容を確認して「CSV出力」
ボタンを押下。

★異動区分はプルダウンメニューから
「変更」を選択します。
★異動年月日は「変更が生じた年月日」を
入力します。
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⑫事業所データを任意の場所に保存します。

「保存」ボタンを押下。

ファイル名は「事業所番号－サービス種類コード.csv」で出力されます。

かながわシステムへの変更登録（異動）
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⑬保存したデータをかながわシステムに登録します。

かながわシステムへの変更登録（異動）
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かながわシステムへの変更登録（異動）
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かながわシステムへの変更登録（異動）
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かながわシステムへの変更登録（異動）
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146*******－11.ｃｓｖ

かながわシステムへの変更登録（異動）
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かながわシステムへの変更登録（異動）

適用年月日が更新されます。
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(例)2017年９月１日付で変更した場合

2017/09～9999/12



問合せ先
神奈川県保健福祉局福祉部障害福祉課 事業支援グループ

電話：045-210-4732（直通）
ＦＡＸ：045-201-2051
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