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１ 以下のサイトにアクセスして横須賀市ケア倶楽部のログイン画面を開きます。 

https://carepro-navi.jp/yokosuka/StaffLogin/login 

 

２ 各事業所に「ログイン ID」と「パスワード」を入力して「ログイン」ボタンをクリ

ックします。（必要に応じて「IDとパスワードを記録する」に☑） 

※ログイン ID とパスワードは、「けあプロ・navi」初回登録を行った事業所あてに市（地域福祉

課重層支援担当）から発行しています。未だ初回登録処理を行っていない事業所は、各事業所

あてのメール「けあプロ・navi_初回情報登録（障害福祉サービス事業所様向け）」（2025 年 12

月 18 日送信）をご確認のうえ、初回登録を行ってください。 
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３ 横須賀市ケア倶楽部のホーム画面が開きます。 

 

４ 画面下にスクロールして「登録事業所管理」をクリックします。 

 

５ 登録事業所一覧画面が開いたら、該当するグループホームの「共同生活援助（グルー

プホーム）」をクリックします。 
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６ 公開情報の変更画面が開きます。画面左下のメニューにある「空き情報」または 

  画面一番下までスクロールし「空き情報入力欄へ」をクリックします。 
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７ 「入力内容を保存せずにこの画面から移動します。よろしいですか？」と表示さ 

れたら、「OK」をクリックします 

 

 

８ 空き情報登録画面が開きます。 
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９ 「空室状況」をプルダウンリストから選択します。

 

 

10 必要に応じて「空き状況詳細」を入力します。 

 

 

▼空き状況の掲載パターン 

対象者 掲載方法 

男性のみ 【対象】男性 

女性のみ 【対象】女性 

男性、女性の両方 【対象】男性、女性 

【現在の空室状況】男性：○または×、女性：○または× 

※個別相談の場合、「空き状況」欄は「問合せ可」、「空き状況詳細」欄は「【現在の空室

状況】個別相談」と掲載しています。 

※その他、各事業所のご判断で空き情報に関する補足説明などがありましたらご入力く

ださい。 
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11 入力後、「確認」ボタンをクリックします。 

 

 

12 公開情報 更新確認画面が開いたら、「登録」をクリックします。 
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13 公開情報 更新完了画面が開き、これで更新完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

シ ス テ ム 操 作 

に 関 す る 

お 問 い 合 わ せ 

横須賀市民生局福祉こども部障害福祉課 施設係 

Tel：046-822-8244 ／ Fax：046-825-6040 

E-mail：wf-shogai@city.yokosuka.kanagawa.jp 

 

事業所の皆さまへ（お願い） 

入居者の入退居等に伴い、「空き状況」に変更が生じた場合には、速やかに「空き状況」
の情報を更新していただきますよう、ご協力のほどお願いいたします。 


