
[bookmark: _GoBack]お問合せメールの送り方ついて

お問合せにつきましては、原則として電子メールにて受付いたします。
なお、頂きましたお問合せにつきましては、受信日の翌営業日～３営業日以内に回答いたします。
また、以下にメール送信時のテンプレートを記載しておりますので、ご活用ください。

メールアドレス：fukushi-kiban@city.sagamihara.kanagawa.jp





　





＜テンプレート＞　
	メール件名
	【障害】（事業所名・サービス種別）

	（メール本文の内容）

	〇ご担当者氏名：
〇メールアドレス：
〇電話番号：
〇質問内容：
（具体的に質問事項等を記入してください。なお、来庁予約の場合は希望日時とご用件をお書きください。）



